Подготовка массового мероприятия

Проведение подготовительной работы: наличие сценария или сценарного плана
Отличие сценария от сценарного плана: сценарий отражает максимально подробно ход и содержание мероприятия. Сценарный план отражает мероприятие или менее подробно, или же совсем схематично.
Проблема отбора материала для сценария. 
Четкое определение темы. Всегда предпочтительнее тему сузить. Тема должна носить по возможности локальный характер. Отличие темы от названия. Тема определяет концептуальность мероприятия. Название четко словесно закрепляет эту концепцию.
Например. Готовится мероприятие к войне 1812 г.  Существует много материала о молодых героях войны. Это тема. Подбираем название - из стихотворения Цветаевой «Генералам 12 года» - «О, молодые генералы своих судеб», «Цари на каждом бранном поле и на балу».
Предварительная реклама: 
печатная продукция больших и малых форм (листовки, объявления внутри библиотеки, в СМИ, раздача листовок в школах, домах и т.д. 

 Проблема названий культурно-досуговых мероприятий 
Библиотечное мероприятие должно иметь название, т.к. название выражает суть мероприятия (информационная функция), а главное, призвано привлекать  к мероприятию читателей (рекламная функция). Требования к названию:
 - должно отражать содержательное своеобразие мероприятия, по возможности должно быть ярким, образным, оригинальным. 
Например, «И терн сопутствует венцу»: о средневековой куртуазной литературе, «Он был рожден для счастья и надежд» - цитата из Лермонтова намекает на то, о чем будет идти речь на мероприятии: о драматизме утонченной душе поэта; «Его стихов пленительная сладость», «Изящной лирики перо», «Повелитель фантазий», «Возрождающая сила Христовой любви», «И стал я великим, а был я живым», «Мама, светлая королева», «Государство, выросшее из русских народных сказок», «Толерантность – ковчег 21 века, «Моя весна – моя Победа».
 Антипример «Трели льются меж ветвей» - непонятно, о чем речь: об экологии или русском романсе. «Волшебное слово» - слишком размыто, неясно, о каком писателе речь.
- должно соответствовать форме мероприятия. Например, «Наркозависимость – давление среды или свобода выбора?» - диспут. 
 - лирические, образные названия предпочтительнее для познавательно-развлекательных мероприятий (вечер, праздник), для более информативных (день информации, круглый стол) или наукообразных (конференция) форм подходят более сдержанные названия. 
Антипример, «Страсти по Байкалу» - круглый стол. 
 - должно быть в меру лаконичным (3-5 слов). Антипример, «Непобедимые».
 - не должно быть банальным избитым. Антипример, «Певец лазоревых степей; «Во славу Отечества», «Поклонимся великим тем годам», «Книга – твой друг и советчик».
 - должно быть грамотно построенным, не быть двусмысленным. Антипример, «Чисто английский писатель» - не очень удачное употребление наречия привносит оттенок жаргонности. «Игла разит сильнее стрел любви» - день информации. «Бесконечная история любви» - неудачный эпитет привносит оттенок негатива.
 - для обеспечения качественных названий мероприятий в каждой библиотеке необходимо иметь соответствующую базу данных – картотеку названий по разным направлениям.
Оформление помещения (желательно с созданием необходимой атмосферы).

Соблюдение правила «Читательского назначения»
Читательское назначение тесно связано с целеполаганием, ведь предполагаемая аудитория определяет ракурс темы, ее направленность, акценты, структуру сценария, его смысловую наполненность и, конечно, форму мероприятия.
Пример: «Григорий Мелехов – Гамлет советской литературы»  -  литературный вечер.
- для широкой публики и для клуба пенсионеров в мероприятии преобладает досуговая направленность: просмотр отрывков к/ф, выступление фольклорного ансамбля, конкурс казачьих песен среди аудитории.
- для специалистов (словесников) - познавательно-креативная направленность: выступление филолога высшей школы о малоизучаемых аспектах творчества писателя, дискуссионный блок. 
Соответствие тематики и содержания мероприятия читательской аудитории. (Антипример о наркомании и дне информации, о Королькове)
Координация. Библиотечное мероприятие должно обогащаться присутствием сторонних организаций, лиц. Особенно это важно для ярко выраженных тематических мероприятий: по экологии, истории, естествознанию, ЗОЖ.
Мероприятие должно носить библиотечный характер. Должна присутствовать книга (др. источники информации). 
Грамотно выстроенная содержательная структура мероприятия: соблюдение триады «вступление - основная часть - заключение», соблюдение принципа «от известного к неизвестному». Содержание должно быть доступно, но не примитивно познавательно, но и не слишком сложно, академично. 
Мероприятия должны носить интерактивный характер. В диалог необходимо вовлекать любую аудиторию. Ни в коем случае мероприятие не должно носить лекционный характер.
 Соблюдение некоторых правил при проведении: 
риторическая состоятельность ведущего и выступающих, при возможности смена лиц. 
Чередование различных форм внутри одного мероприятия исключает его монотонность (обзор у выставки, декламация стихов, диспут и т.д.) Разумное сочетание в массовом мероприятии устных и наглядных форм. 
Привлечение по возможности новейших визуальных средств. Уместное применение аудио средств (антипример «Дон-батюшка» на экологическом Дне информации)
Содержательная целесообразность (разумная информационная динамика, отсутствие монотонности)
 Регламентация времени проведения: для взрослого пользователя – 1ч. 30 мин., для подростков – 40-50 минут. Мероприятия смешанного типа могут длиться несколько дольше.
 Результативность (обращение к книгам, обогащение духовно-нравственного, эстетического, интеллектуального уровня). 

Формы культурно-досуговых мероприятий
Почему важно правильно выбрать форму?	Форма, как и название мероприятия, служит рекламой библиотечных услуг, создает имидж б-ки. 
	Можно выделить ряд требований к форме библ. мероприятия
Форма должна соответствовать содержанию  (серьезный разговор об экологии – круглый стол, конференция, новогодние торжества – вечер, праздник).
Форма д\б современна, неизбита (вместо беседы – информина, час интересного сообщения, литературный час)
Название формы должно привлекать читателя (книжное дефиле, литературный марафон, арт-путешествие, дискуссионный час).
Формы такие, как Неделя, День – комплексные, включают  несколько  более частных форм (встречи с писателями, викторины, презентации, открытые просмотры и т.д.). День// Неделя писателя, книги, новых книг и т.д. 
В названии формы должна таится подсказка об особенностях мероприятия: урок – преподнесение нового материала; лит. турнир, расследование – игра; час духовности, истории – декларативная форма, не слишком продолжительная по времени. 

Формы культурно-досуговой и просветительской деятельности 

- Диалоговые
- Рекламно-информационные
- Игровые

ДИАЛОГОВЫЕ
	Читательская конференция – проводится совместно со старшеклассниками, студентами или специалистами различных дисциплин. Предполагает предварительную подготовку не менее 2-х месяцев. 
Комплекс подготовительных мероприятий
- определение темы, круга проблематики,
- определение выступающих, организационная работа с ними,
- определение аудитории,
-контроль за содержанием докладов,
- определение временного регламента (выступающих и всего мероприятия),
- составление программы (желательно с разбивкой на блоки),
- составление сценарного плана,
- определение ведущего, ведущих,
- оформление, выставочная деятельность,
- издание материалов конференции (печатные сборники, электронные носители),
- возможна практическая часть (презентация выставки, экскурсия по б-ке и т.д.) 

	Пресс-конференция – наиболее трудная диалоговая форма, так как предполагает хорошую подготовку, высокую компетентность участников. Цель такого мероприятия – широкое обсуждение актуальных дискуссионных проблем. Некоторые вопросы к пресс-конференции готовятся заранее, но основной их поток исходит от выступающих спонтанно. Тематический диапазон таких мероприятий разнообразен… Например, п-к «Мифы и правда о наркотиках»: для подростков и взрослых. Участники выбирают себе «имидж»: спрашивающие – журналисты и интересующиеся; отвечающие – специалисты (врач, психолог, историк и др.).
	Панельная дискуссия – интерактивное мероприятие более высокого уровня. Берется какая-то глобальная неоднозначная, спорная тема и рассматривается с разных точек зрения. Например, в Год российской истории можно провести п. д., посвященную происхождению российского государства. Основные выступающие  отстаивают свои точки зрения: варяжская, славянская, византийская, Фоменко. Остальные поддерживают или опровергают.  
	Круглый стол  – форма близкая пресс-конференции, но в данном случае изучение проблемы представляет на более глубоком уровне. Коллектив, участвующий в мероприятии, стремиться найти решение. Правило, эта форма ориентирована на небольшую аудиторию, владеющую специальными знаниями.
	Вечер – наиболее синкретичная свободная форма. Включает в себя  информационную часть (выступление ведущего, обзор, выступление специалистов), игровые (конкурсы, ролевые игры),  дискуссионные (диспут, обсуждение), развлекательно-лирические (концертные номера).
	Классификация вечеров: вечер-встреча, вечер-диалог, вечер-портрет, вечер памяти, вечер-реквием, лит.-муз. вечер и т.д. 
	Вечера-диалоги являются разновидностью дискуссии. Форма диалога позволяет усилить интерес читателей к проблеме, ЗАОСТРИТЬ ВНИМАНИЕ НА ЛИТЕРАТУРНЫХ ИСТОЧНИКАХ, осмыслить суждения оппонентов и найти свое собственное мнение. В основе сценария – встреча двух антагонистов, аудитория – свидетель их противостояния. К тому же разговор оппонентов может вылиться в полемику со всеми присутствующими.
	Вечера встреч. В их основе – выступление приглашенных лиц. Успех вечера-встречи во многом зависит от уровня организации, от компетенции участников, от активности аудитории. В ходе встречи уместно обращение библиотекаря к приглашенному с вопросами, чтобы спровоцировать дальнейшие вопросы. Наряду с традиционными встречами с интересными людьми в библиотеках практикуются «встречи» с историческими реликвиями, картинами, скульптурами, музыкальными инструментами.   
 	Вечера портрета. Специфика таких мероприятий заключается в создании целостного образа личности и ее времени на основе использования печатных источников, наглядных материалов. Иногда в основу вечера-портрета положены конкретные книги. Поводом для таких мероприятий может послужить выход в свет новой книги, юбилей, возросший интерес к данной персоне. Принцип построения вечера – диалоговый: общение ведущих как собеседников, читателей – с автором книги или ведущим. Программа вечера может включать: доклад о творчестве и игровую или театрализованную часть (викторина, постановка спектакля и др.)    
Диалог - обмен мнениями двух или нескольких собеседников, имеющих разные зрения, как правило, по одной проблеме. Это беседа, протекающая в доброжелательной, дружеской атмосфере. Цель общения – уточнить мысль, выработать согласованную позицию.
Дискуссия – форма исследования какой-либо проблемы, спорного вопроса. Участники заранее делятся на группы, имеющие разные или противоположные мнения. Цель дискуссии – установление системы или хотя бы максимальное приближение к ней. Для дискуссии характерны тщательная теоретическая подготовка участников и обстоятельный анализ аргументации противоположных концепций.
«Информация+ » - это живой рассказ, способствующий углублению знаний учащихся о политике, экономике, экологии, культуре. « + » в данном издании указывает на те, что помимо информации о том или ином событии возможны комментарии, интервью, публицистические зарисовки. Основная цель – всесторонне ознакомить читателей с событиями в самых разных областях жизни и деятельности человека, способствовать формированию у них активной жизненной позиции.
Далее рассмотрим варианты проведения данной формы.
«Информ- дайджест» - краткие, яркие сообщения на различные темы. Небольшая группа читателей (4-5 человек) готовит информацию о каком-нибудь одном заинтересовавшем его событии.
«Как это было» - освещается одна значимая тема по примеру одноименной телепередачи. Большая роль отводится ведущему. Ведущий дает основные исторические и политические справки, представляет гостей и организует диалог. Выступления должны быть краткими (3-5 минут) и посвящены конкретному факту, позволяющему углубить и разнообразить знания слушателей. Плюсом может служить использование кино – и видеоматериалов, фотографий и т.п.
«Годы и люди» - посвящена биографиям профессиональным достижениям деятелей
культуры, политики, экономики у нас в стране и за рубежом.
«Спрашивали – отвечаем» - заранее собираются сведения у определенной группычитателей о том, какие события современной жизни их заинтересовали более всего;
полученные вопросы; полученные вопросы распределяются между читателями, затем подбирается материал и готовятся выступления.
«Пресс – конференция»- включает в себя элементы игровой, художественной,
творческой деятельности.
Участники «пресс-конференции» выступают в определенной роли: политиков, ученых, журналистов, деятелей искусства, фотокорреспондентов и т.д.
«Клуб юных знатоков» - познавательная игра, основанная цель которой – расширение кругозора, развитие познавательной активности и творческого мышления у читателей.
Участвуют две или более команд, которые, как правило, одновременно выполняют
одинаковые задания. Учитываются быстрота, точность, оригинальность их выполнения. В рамках конкурса можно провести викторину, вопросы которой поочередно задаются командам.
Устный журнал – форма расширения и углубления знаний школьников о культуре,
жизни и труде людей. Он знакомит слушателей и информацией, посвященной той или иной теме и представленной на страницах журнала. Определяется число страниц. Обговаривается литературное и музыкальное оформление, наглядные пособия. Различают два вида устного журнала: тематические и разнотемные.
Круглый стол – форма свободного обмена мнениями по какой-либо проблеме. Ведущие «круглого стола» разрабатывают план обсуждения проблемы по конкретным вопросам. Цель «круглого стола» - привлечение внимания участников к обсуждению актуальных аспектов выбранной темы.
Аукцион талантов – на аукционах обычно продают полезные или ценные вещи.
Приобрести эту вещь сможет тот, кто предложит за нее большую цену. В нашем аукционе – и вещи для продажи, и «деньги необычные. В качестве продаваемой вещи может быть или настоящий, ценный приз (торт, книга и т.д.), или приз шуточный, но чем-то памятный для всех присутствующих: пуговица от костюма директора или классного руководителя и т.д.
Расплачиваться за право получить этот приз придется своим талантами: читать стихи, рассказ о любимой книге и т.д.
Также предлагаем некоторые рекомендации по проведению знакомых форм
мероприятий:
Викторина.
Игра в ответ на вопросы, обычно объединенные какой-нибудь темой. Требования к
викторине:
- общая тема;
- вопросы должны быть конкретные;
- подобрать определенное количество вопросов;
- продумать форму проведения – «Что? Где? Когда?», «Поле чудес», «Брейн – ринг»,
«Счастливый случай».
Викторина может быть с различными заданиями:
- если сможешь, объясни;
- какое утверждение верно и т.д.
Гостиная (поэтическая, музыкальная)
Оформляется музыкой, достаточно тихой, мелодичной, мягких ритмов. Хозяйка
гостиной помогает всем удобно расположиться, каждого одаряет улыбкой, приветствуя, производит «психологическое поглаживание».
Первый момент – представление гостей. Если появляется новое лицо, то в первую
очередь, представляют его пришедшим гостям. Затем любой может сказать о ком-то
несколько слов как дополнительную информацию, углубляющую знание об этом человеке.
Слова эти могут быть остроумными, шутливыми, веселыми – здесь главное – доброе
расположение друг к другу, психологический климат гостиной. Тематика гостиной определяет и тематику воспоминаний: на музыкальной гостиной вспоминают эпизоды своей жизни, связанные с музыкой; на поэтической – то, что определило сегодняшний интерес к поэзии. В гостиной всегда звучат анекдоты – остроумные короткие рассказы. Необходимо позаботиться о красивом, удобном интерьере, свободном передвижении гостей, красоте оформления, костюмах «хозяйки» или «хозяина», красочности угощения или гигиене чаепития.
Чтобы подчеркнуть эластичность этой формы, укажем на примеры необычных гостиных:
кинологическая гостиная – собирает гостей, любящих собак; астрологическая гостиная – гости  увлекаются  астрологией;  психологическая  гостиная  –  собираются  гости, интересующиеся психологическими проблемами.
Диспут - форма коллективного обсуждения, столкновение многих зрения, мнений,
противоположных и исключающих друг друга суждений, позиций по поводу той или иной
проблемы. Цель диспута - расширение представлений о явлении, достижение ясности,
уточнение своих взглядов и позиций.
Диспут – устный ученый спор, проходящий перед аудиторией между лицами, имеющими разные точки зрения по какому-либо вопросу, проблеме.
1. Необходимо заранее выбрать тему с подростками сформулировать вопросы.
2. Вопросы должны быть конкретными, связаны с жизнью людей, их деятельностью или с жизненным опытом.
3. Темы должны быть интересными, должны волновать подростков.
4. На диспуте можно обсудить литературные статьи, телепередачи, кинофильмы.
5. Подготовительная работа – подбор литературы, выставка, просмотр, чтение.
6. Атмосфера на диспуте должна быть непринужденная.
7. Психологический настрой аудитории: уметь слушать, не обижаться, уметь доказать своё мнение, смело высказывать свои мысли.
8. Ведущий должен быстро ориентироваться, выбирать главное из высказываний, делать вывод.
Темы: Что такое мужество и героизм? В жизни всегда есть место подвигам. Всегда ли? У меня такой характер. Верно ли, что мечта – парус жизни? Любовью дорожить умейте. 

РЕКЛАМНО-ИНФОРМАЦИОННЫЕ ФОРМЫ
День информации, час информации, час интересного сообщения
День информации – форма комплексная (кроме выставок, обзора, выступление специалиста, консультации, дискуссии), охват максимального количества литературы по теме, проводится в течение дня.  Важно привлекать узких специалистов, привлечение дилетантов  снижает уровень мероприятия.
Ошибка: информационные мероприятия, а также серьезные диалоговые (круглый стол, конференция) не должны включать откровенно выраженный развлекательный компонент.
	Премьера книги. Реклама новой книги, побуждение интереса к ней, помощь читателям в получении информации об издании, авторе, его творчестве – цели такого мероприятия. Премьера книги может включать в себя обзор, беседу с автором, со слушателями, прочтение наиболее интересных фрагментов из книги.
	Встреча с актуальной книгой. Проводится с определенной группой читателей, заинтересованных темой. Встреча может пройти как заседание клуба. Она должна быть целиком посвящена детальному ознакомлению со структурой книги. Если возможно, приглашается автор книги.
	Экскурсия по библиотекеке
	Флэш-моб – мероприятие демонстративного рекламного характера, проводится на улицах, имеет целью привлечение внимания к какой-то проблеме как можно большего числа людей. (Мероприятие, организованное на ул. Пушкинской студентами: сидели, читали электронные и традиционные книги. В г. Самаре на Библиокараване в 2011 г. участники на площади под музыку несколько раз все вместе складывали руки в виде римской цифры 10 в честь юбилейного Библиокаравана).
	Акция – также мероприятие, охватывающее большое количество людей. Но в отличие от флэш-моба, носит более комплексный характер, может включать в себя много разных форм. Часто проводит ф № 3 по ЗОЖ: привлечение районных школ, больницы № 20; создание плакатов, закладок и раздача их, консультации специалистов и т.д.
	Бенефисы б-ки, читателя

ИГРОВЫЕ ФОРМЫ
Стимулируют познавательную деятельность человека, игровая ситуация делает мероприятие более привлекательным. Познавательно-игровые формы позволяют моделировать ситуацию (суд, путешествие, экскурсия, пресс-бой), при которой проникновение читателей в содержание особенно высоко).
	Конкурсы  Разновидности: конкурсы на лучшего читателя, литературные, творческие, конкурс-кроссворд, конкурс на лучшее знание книги. Игры- соревнования часто построены по типу викторины : литературный турнир, ток-шоу, конкурс-загадка; по принципу сюжетной драматургии: КВН, «Поле чудес», «Счастливый случай». Особенности конкурсов. Необходимо Положение. Мотивировка призами. Презентация творческих работ (подведение итогов). 
	Ролевая игра – обсуждение Специфика ее в том, что основные участники выступают не от себя лично, а от лица автора или героя произведения, при этом важно вжиться в образ, хорошо знать текст.
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